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Reditelka 8koly v souladu s & 30 odst. 1 zdkona €.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vydava
Skolni rad, kterym se upresiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a

zaméstnanci Skoly.

Tento skolni Fad je uréen pro Materskou skolu, Kroméftiz, Gorkého 2566, prispévkovou
organizaci a jeji odloucené pracovisté Travnik 41.

1 PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH

ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE
(§30 odst. 1 pism. a Skolského zdkona)

1.1 Pfijimaci fizeni

Zapis déti do materské Skoly na skolni rok 2025/2026 bude po dohodé se
zfizovatelem stanoven v obdobi od 15.bfezna do 15.dubna. Déti mohou byt do
materské Skoly pfijimany i v prlibéhu roku. O presnych terminech zapisu je
verejnost informovana prostrednictvim webovych stranek, plakatd i v prostorach
MS.

V dobé pred terminem zapisu probihd v MS ,Den otevienych dvefi“ pro zdjemce
o prijeti ditéte.

vo v

Dité do materské skoly pfijima na zakladé Zadosti rodicl reditelka matefské skoly.
Prihlasku si rodice mohou vyzvednout pfimo v materské Skole nebo si ji stdhnout
z webovych stranek materské skoly. Rozhodnuti o kladném pfijeti se rodice dozvi
ze seznamu umisténém na nasténce u vchodu do MS a rovné? z webovych stranek
MS. Rozhodnuti o nepfijeti jsou zaslana doporuéené postou k rukdm rodicd a také
po domluvé srodi¢i je moZnost vyzvednuti osobné u feditelky Skoly
(uprednostriujeme osobni prevzeti).

Materskd Skola muzZe prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Potvrzeni o ockovani ditéte ¢i
kontraindikaci vyda pediatr na Zadost rodice. Tato podminka se netyka déti starsich
5—ti let, které se Ucastni povinného predskolniho vzdélavani.

Pfednostné jsou do mateiské Skoly k predskolnimu vzdélavani prijimany déti
v poslednim roce pred zahajenim povinné Skolni dochdzky a déti s odkladem
povinné skolni dochazky.
Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani je podminénou kapacitou Skoly, pfijeti do
specidlni logopedické tridy je podminéno doporucenim skolského poradenského
zafizeni a je omezeno kapacitou tfidy. Dité mize byt do materské skoly pfijato i
v pribéhu roku, pokud to umoznuji kapacitni podminky Skoly.



Pti rozhodovani o pfijeti ditéte do matefské Skoly feditelka vychazi z kritérii pro
pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani. Tato kritéria se pouziji v pfipadé, ze
pocet Zadosti o pfijeti prekroci kapacitni moznosti Skoly.

O prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani a o stanoveni zkusebniho pobytu v délce
maximalné 3 mésice rozhoduje feditelka Skoly do 30 dnl od pfijeti Zadosti ve
spravnim fizeni.

O prijeti ditéte s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi 2.-5. stupné rozhodne
feditelka Skoly na zakladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni a souhlasu
rodica.

Rozdéleni pfijatych déti do tfid je zcela v kompetenci feditelky Skoly.

Zakonni zastupci predavaji feditelce Skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve
stanoveném terminu. Pfi prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani stanovi reditelka
Skoly po dohodé se zdkonnym zastupcem konkrétni nastupni termin ditéte do MS,
prabéh adaptace, zpUsob a rozsah stravovani v materské skole.

1.2 Evidence ditéte

PFi nastupu ditéte do MS predaji zakonni zastupci feditelce $koly vyplnény Evidenéni

= Matricni list ditéte, kde bude uvedeno:

- jméno a pfijmeni ditéte

- rodné d¢islo, misto narozeni, datum narozeni, zdravotni pojistovna, matersky
jazyk

- statni obcanstvi a misto trvalého pobytu

- jméno a pfijmeni zdkonnych zastupcl

- adresa pro dorucovani pisemnosti

- telefonické spojeni, emailové spojeni

- dalsi osoby, povérené vyzvedavanim ditéte

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Zadosti o pfijeti

détsky lékar a to pred nastupem ditéte do materské Skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit v materské Skole kazdou zménu ve vysSe

uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu, telefonni kontakt, zména

zdravotni pojistovny, zména zdravotniho stavu ditéte).

Informace o détech jsou duUsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potiebu Skoly,

opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona

¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

1.3 Zakladni cile MS, obsah predskolni vychovy a vzdélavani v souladu se SVP PV

Matefrskd Skola v ramci predskolni vychovy a vzdéldvani (dale jen ,vzdélavani®)
podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém



citovém, rozumovém a télesném rozvoji, podili se na osvojovani zdkladnich pravidel
chovéni, podporuje ziskadvani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha
ditéte, vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomadaha
vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jeho nastupem do zakladniho vzdélavani,
poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdéldvacimi
potifebami, vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

Materska Skola je druhem skoly, kde predskolni vzdélavani zajistuji ucitelky
s odpovidajici kvalifikaci. Vyuc¢ovacim jazykem je jazyk cesky.

Vzdélavani v mateFské $kole se uskute¢riuje podle Skolniho vzdélavaciho programu
pro predskolni vzdélavani (dale jen SVP PV), ktery je zpracovéan podle podminek gkoly
a vsouladu se statnim Ramcovym vzdéldvacim programem pro predskolni
vzdélavani.

SVP PV vydava Feditelka $koly a je zvefejnén na pfistupném misté ve $kole — ve
vestibulu. Do SVP PV mUze kazdy nahliZet a pofizovat z n&j opisy a vypisy.

Kazda tfida pracuje podle vlastniho tfidniho vzdélavaciho programu (dale jen TVP),
ktery vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu. Zakonni zastupci jsou s obsahem
TVP seznamovani prostfednictvim nastének v Satndch jednotlivych tfid.

Pti plnéni zékladnich cill vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu, materska
$kola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona.
Ridi se platnou pfislusnou $kolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak
ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢.14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani (dale jen ,Vyhlagka o MS“) v platném znéni.

1.4 Zakladni prava déti pfijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé prijaté dité ma pravo na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném
v bodé 1. tohoto skolniho fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj
jeho osobnosti, na zajiSténi ¢innosti a sluZzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné, na fyzicky i psychicky
bezpecné prostiedi pfi pobytu v materské skole.

Skola poskytuje také détem vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v dlsledku
krizovych nebo mimoradnych opatfeni (napfiklad mimorfadnym opatfenim KHS nebo
plosnym opatfenim MZd) nebo z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni
pritomnost ve Skole vice nez poloviny déti alespon jedné tfidy.

Materska Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplUsobem détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti tfidy, kterd je
organizovana vylucné pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé materské
Skoly nebo z celého odlouceného pracovisté. Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne
pokracuji v prezencnim vzdélavani.

DalSi prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto
Skolniho fadu.



1.5 Povinnosti déti
Povinnosti déti — déti jsou povinny se fidit stanovenymi pravidly ve tridach i pti pobytu
mimo né. Déti jsou povinny fidit se pokyny vSech pracovnikli Skoly. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vzdélavani v herné, na chodbé, na zahradé, na
htisti, popf. jiném misté, jsou déti povinny hlasit bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu
nebo jinému zaméstnanci skoly.

1.6 Zakladni prava zakonnych zastupcu pfi vzdélavani déti

Rodice déti, poptipadé opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,zakonni zastupci“)
maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadrovat se ke
véem rozhodnutim materské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
déti, na poradenskou pomoc matefské skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zakonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.

1.7 Povinnosti zakonnych zastupcl déti

Zakonni zdastupci déti jsou zejména povinni zajistit, aby dité rddné dochdazelo do
matefrské Skoly, bylo vhodné a Cisté upravené, na vyzvani feditelky materské skoly
se osobné zucastnit projednani zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ¢i chovani
ditéte, informovat materskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zdvainych skutec¢nostech, které by mohli mit vliv na
prabéh vzdélavani ditéte. Oznamovat a dokladat materské Skole nepfitomnost
ditéte.

Oznamovat materské Skole Udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve Skolském zdkoné
pro vedeni Skolni matriky.

Zakonny zastupce je povinen zajistit, aby dité nenosilo do materské Skoly nevhodné
Sperky, cenné véci /napf. hracky, mobilni telefony, tablety, penize,../. Matefska skola
v tomto pripadé nebude odpovidat za pfipadnou ztratu nebo poskozeni.

V pfipadég, Ze se na dité vztahuje povinnost predskolniho vzdélavani a materska skola
z dlivodu nafizeni karantény nebo kvili mimorfaddnym opatienim KHS nebo ploSnym
opatfenim MZd vzdélava déti distancné, je zakonny zastupce povinen spolupracovat
s MS pfi vzdélavani ditéte.

MS bude poskytovat vzdé&lavaci materidly dvojim zplsobem a to v elektronické
podobé zasilanim emaill zakonnym zdstupclim nebo v tisténé podobé, kdy budou
materidly k dispozici v MS v pfedem uréenou dobu. ZZ sdéli své tfidni ucitelce, jakym
zptsobem bude v pfipadé distan¢niho vzdélavani s MS komunikovat.

V pripadé individudlniho vzdélavani zajistit ucast ditéte u ovéreni.

Zakonny zastupce nebo jim povéiena osoba pfi prevzeti ditéte z MS od pedagoga
zkontroluje zdravotni stav ditéte (moZny uraz, poranéni ditéte — boule, modfina
apod.) a bez zbytecného odkladu (nejpozdéji do doby opusténi objektu materské
Skoly) informovuje pedagogického pracovnika; na pozdéjsi upozornéni ¢i stiznosti
nebude ze strany MS bran zietel!



1.8 Povinné predskolni a individudlni vzdélavani ditéte

Povinné predskolni vzdélavani:
Pro déti, které do 31. srpna 2025 dosahly véku péti let, je od 1. zari 2025 predskolni
vzdélavani povinné. Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech od 8.00 — 12.00 hod. /po dobu 4 souvislych hodin/,
¢imz neni dotéena moinost celodenniho vzdélavani v MS. Povinnost neni dana ve
dnech S$kolnich prazdnin. NaleZitosti omlouvani neudasti ditéte v povinném
vzdélavani upravuje kapitola 2.
Tato povinnost se vztahuje:
- na statni ob&any Ceské republiky (CR), ktefi pobyvaji v CR déle neZ 90 dni
a na ob¢any jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi pobyvaji v CR déle
nez 90 dni
- najiné cizince opravnéné pobyvat v CR trvale nebo prechodné po dobu delsi
nez 90 dni
- na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany

Pokud jesté dité do materské Skoly nedochazi, musi ho zakonny zastupce v terminu
zapisu prihlasit do MS v uréeném $kolském obvodu, ve kterém ma dité misto trva-
lého pobytu (tzv. spadova MS). Seznam spadovych ulic MS Gorkého 2566 a Travnik
41 je uverejnén na informacni tabuli ve vestibulu Skoly a na webovych strankach
Skoly. Pokud je dité pfijato do jiné neZ spadové skoly, je tato skute¢nost ozndmena
fediteli spadové Skoly.

Nepfrihlaseni ditéte nebo zanedbdani péce o povinné predskolni vzdélavani je pova-
Zovano za prestupek.

Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentdlnim posti-
Zenim.

Pokud je pro dité pfedskolni vzdélavani povinné, nepozaduje skola doklad

o ockovani.

Individualni vzdélavani ditéte:

Povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i formou individudlniho vzdélavani.

Pokud bude dité touto formou vzdélavano pfevaznou ¢ast skolniho roku, je povinen
zakonny zastupce tuto skute¢nost oznamit feditelce skoly nejpozdéji 3 mésice pred
zaCatkem skolniho roku.

PInéni povinnosti predskolniho vzdélavani formou individudiniho vzdélavani lze
oznamit reditelce Skoly i v pribéhu Skolniho roku.

Oznameni o individualnim vzdélavani musi obsahovat:

- jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, adresa trvalého bydlisté
- obdobi, ve kterém se bude dité individudlné vzdélavat

- duavody pro individualni vzdélavani



Reditelka $koly doporuéi zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (dle SVP PV). MS pak ovéFi Groveri osvojovani ocekavanych vystupd

v jednotlivych oblastech formou rozhovoru s ditétem, formou didaktickych her

a pracovnich listd. Ovéieni se uskute¢ni v MS v terminu od 3.- 4. mésice od za¢atku
Skolniho roku, a to véetné nahradniho terminu.

Pokud zakonny zastupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim
terminu, ukondi reditelka Skoly ditéti individudlni vzdélavani; po ukonéeni
individualniho vzdélavani nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

1.9 Stanoveni podminek pro Uhradu Uplat v materské skole

1.9.1 Uhrada uplaty za vzdélani
Vyse Uplaty pro dany skolni rok, zplsob platby, podminky sniZzeni a osvobozeni od
plateb — viz. Smérnice ke stanoveni Uplaty za predskolni vzdélavani ditéte
v materské Skole.

Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od Uplaty za vzdélani, dodrzuji pfi uhradé
Uplaty nasledujici podminky:

e Uplata za kalendarni mésic je splatna do 15. dne pfislusného kalendarniho mésice,
feditelka Skoly mize se zakonnym zastupcem ze zdvaznych divodi dohodnout jiny
termin Uhrady Uplaty

e Uplatu je nutné uhradit bezhotovostnim pfevodem na ulet matefské Skoly,
mimoradné v hotovosti pfimo v materské skole

e Vzdélani v mateiské Skole se poskytuje ditéti bezuplatné od pocatku skolniho
roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku.

1.9.2 Uhrada uplaty za $kolni stravovani
VysSe Uplaty pro dany Skolni rok, zplsob platby, podminky pro pfihlasovani a
odhlasovani déti ke Skolnimu stravovani — viz. Smérnice o Skolnim stravovani
PFi ihradé uplaty za Skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi
podminkami:
e Stravné se plati zalohové mésic dopredu formou inkasa z bankovnich ucta k 15. dni
v mésici. Vedouci Skolni jidelny materské Skoly muize se zakonnym zdstupcem ze
zavaznych dlvodl dohodnout jiny zplsob Uhrady.

1.10 Ukonceni predskolniho vzdélavani
Reditelka matefské $koly maze dle zdkona 561/2004 Sb., $kolsky zakon, & 35, v platném
znéni po predchozim pisemném upozornéni zakonnému zastupci ukoncit predskolni
vzdélavani ditéte do materské Skoly z dlivodu:



e Ukonceni vzdélavani z divodu neucasti ditéte na vzdélavani
Reditelka matefské $koly mGze rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se
nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny a nebylo omluveno
zakonnym zastupcem.

e Ukonceni vzdélavani ditéte z dlivodu naruSovani provozu materské Skoly ze strany
zakonnych zastupcu.
V pripadé, ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zpusobem nebo opakované porusuji
pravidla, mlze reditelka rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v matefrské skole.

e Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé.
Pokud pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v materské Skole byla stanovena zkusebni doba
pobytu a lékar nebo Skolské poradenské zafizeni v pribéhu této zkusebni doby
doporudi nezatézovat dité dalSim vzdélavanim, mlze reditelka Skoly rozhodnout o
ukonceni vzdélavani.

e Ukonceni vzdélavani z divodu neuhrazeni Uplaty za vzdélavani nebo uplaty za Skolni
stravovani.
V pripadé, ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro
Uhradu uplaty za vzdélavani nebo Uplaty za Skolni stravovani uvedené v tomto
Skolnim radu, mize reditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské
Skole.

Rozhodnout o ukonceni prfedskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je

predskolni vzdélavani povinné.

2 PODMINKY PRO OMLOUVANI A UVOLNOVANI ZAKU Z VYUCOVANI
(§ 22 odst.2 pism. b), odst.3 pism. d), § 50 odst.1, § 67 odst.3 Skolského zékona)

2.1 Podminky pro omlouvéani déti v MS

e Pokud je zakonnému zastupci dopredu zndma kratkodoba nepritomnost ditéte
pfi vzdélavani v materské Skole, oznami tuto skutecnost vcetné uvedeni
dlvodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu materské Skole
a to bud'telefonicky nebo osobné pedagogickému pracovnikovi vykonavajicimu
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dochazi.
Pokud se na dité vztahuje povinnost predskolniho vzdélavani, rodi¢ omluvi
nepfitomnost ditéte telefonicky tfidni ucitelce a poté dolozi pisemnou
omluvenkou /k dispozici v $atné tfidy/.

e V pripadé, ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuZe se z tohoto

dlvodu ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyteéného odkladu
zakonny zastupce mateiské sSkole a to vietné predpoklddané doby
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nepfitomnosti ditéte v materské Skole. Ozndmeni této nepredvidatelné
nepritomnosti ditéte je také mozné i prostfednictvim telefonu nebo jinych
zakonnych zastupcl déti dochdazejicich do materské Skoly.

Pokud se na dité vztahuje povinnost predskolniho vzdélavani, rodi¢ omluvi
nasledné nepritomnost ditéte telefonicky tfidni ucitelce. V opravnénych
pfipadech mliZe materska Skola vyZadovat doloZeni nepfitomnosti ditéte
z dtivodu nemoci nebo pro uraz potvrzenim od osetfujiciho Iékare.

Pokud se na dité vztahuje povinnost distan¢niho vzdélavani a dité se ho nemUze
z rliznych pfi¢in ucastnit, zakonny zdstupce omluvi dité telefonicky nebo
e-mailem tfidni ucitelce a sdéli ji dlivod neucasti.

Zakonni zastupci ditéte informuji pedagogické pracovniky o kazidé zméné
zdravotni zpUsobilosti ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

3 PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI VE SKOLE (5 30 odst. 1 pism. a) $kolského zakona)

3.1 Zakonni zastupci déti v materské skole

Dodrzuji stanovenou organizaci provozu materské sSkoly a vnitfni rezim
materské skoly, fidi se Skolnim fadem materské skoly, pfi vzajemném styku se
zaméstnanci materské skoly, s jinymi détmi dochdzejicimi do materské Skoly a
s ostatnimi zakonnymi zastupci déti, dodrzuji pravidla slusSného chovani a
vzdjemné ohleduplnosti. Nevtahuji pedagogy do soukromych zdleZitosti
nesouvisejicich se vzdélavanim jejich ditéte.

3.2 Konkretizace zpUsobu informovani zakonnych zastupct o pribéhu vzdélavani a
dosazenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a
obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych na
matefské $kole ve SVP, ktery je volné ke staZeni na webovych strankdch
mateiské gkoly nebo v Feditelné MS

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribéiné béhem roku v dobé urcené pro
prichod déti do materské Skoly a jejich pfedavani ke vzdélavani informovat u
pedagogického pracovnika vykonavajiciho pedagogickou ¢&innost ve tfidé, do
které dité dochazi, o prlbéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Reditelka materské $koly dle potfeby svoldva tfidni schlizky, na kterych jsou
zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich materské Skoly
tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V pfipadé nezbytné
potifeby mlzZe byt svoldna i mimoradna schlizka rodi¢l s vedenim materské
Skoly, a to zejména z provoznich davod.
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Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s reditelkou materské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem $koly vykondvajicim pedagogickou cinnost ve
tridé, do které dité dochazi, individualni pohovor, na kterém budou projednany
podstatné pripominky zdkonnych zastupcud ke vzdélavani ditéte.

Reditelka matefské 3koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, mohou vyzvat zakonné
zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

3.3 Informovani zakonnych zastupcl déti o mimoradnych skolnich a mimoskolnich

akcich

Pokud matefrska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze,
divadelni a filmova predstaveni pro déti, besidky apod., informuje o tom
v dostatecném predstihu zdkonné zastupce déti pisemnym sdélenim
umisténym na nasténkach jednotlivych ttfid a na webovych strankach skoly.

4 PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY (§30 odst.1 pism. b) Skolského zakona)

4.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

MateFskd $kola Gorkého a MS Travnik 41 je zfizena jako $kola s celodennim
provozem od 6.15 hodin do 16.15 hodin.

Doporuéeny pFichod do MS do 8:00 hodin
Vyzveddavani déti po obédé od 12:00 do 12:15 hodin
Vyzveddvani déti po odpolednim spanku od 14:15 hodin

MS Gorkého 2566:

Zapsané déti jsou rozdéleny do 4 tfid — 1.tfida Hrusky — logopedicka tfida

2.tfida Jablicka,

3.tfida Tresné,

4.t¥ida Svestky
Vzdélavani v materské Skole probiha zpravidla ve 3.ro¢nicich, pficemz do jedné
tridy materské Skoly lze zaradit déti rGzného véku s vyjimkou logopedické tridy.
Do 4. tfidy Svestky jsou zafazeny déti 5-6-leté a déti s OSD, tj. déti s povinnym
predskolnim vzdélavanim.
Do logopedické tfidy (1.tfida) jsou zarazeny déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, a to se souhlasem zdkonnych zastupctl a na zakladé doporuceni SPZ.
Rozdéleni pedagogickych pracovniki materské Skoly je uvedeno na dvefich
jednotlivych trid.
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e Zakonni zastupci si po obédé vyzvedavaji déti v dobé od 12.00 hodin do 12.15
hodin, odpoledne pak od 14.15 hodin

e Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout si dité tak, aby Skola mohla byt
v 16.15 hodin uzaviena a mohl probihat uklid spole¢nych prostor Skoly.

e Béhem dne mohou byt déti spojovany do tfid pfi schazeni a rozchazeni déti,
v pfipadé vyrazného snizeni poctu déti a v pfipadé nepfitomnosti ucitelky, a to
s ohledem na epidemiologickou situaci.

e Zbezpecnostnich divodl je materska Skola po cely den uzamdcena, pfi prichodu
je nutné ohlasit se zvonkem ucitelce ve tfidé. Pro zajiSténi bezpecnosti déti
nesmi rodi¢e vstupovat do materské Skoly bez predchoziho ohlaseni se ve
tridé, ani pfi vstupu poustét dalsi neohlasené osoby.

e Materska skola miZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém
prostfedi bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici
s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobytl, vyletl a
dalSich akci informuje materska Skola zdkonné zdstupce déti nejméné tyden
pred jejich zahajenim.

e V mésicich Cervenci a srpnu muzZe reditelka materské skoly po dohodé se
zfizovatelem stanoveny provoz omezit nebo prerusit a to zejména z divodu
stavebnich udprav, predpoklddaného nizkého poctu déti vtomto obdobi,
nedostatku pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo preruseni
oznami reditelka materské sSkoly zakonnym zastupclim déti nejméné dva
mésice predem. Po dohodé se zfizovatelem oznami reditelka Skoly rodi¢iim
také adresu MS, ktera zabezpecuje v této dobé provoz.

MS Travnik 41:

e 5.tfida — Stromedek — jsou zde zafazeny zpravidla déti ve véku 3-6 let + déti
s 0SD

e Provozivyzveddvani déti je ¢asové stejné jako na kmenové MS Gorkého.
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4.2 Vnitfni denni rezim pfi vzdélavani déti

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho ramcového programu
probiha v nasledujicim zakladnim dennim reZzimu a pfesné casy jsou uvedeny
v provoznim fadu:

6:15-8.00 Doba uréend pro prichod déti do MS, predani déti
pedagogickym pracovniklim, volné spontanni aktivity,
¢innosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zamérené predevsim na hry, pohybové aktivity, individualni
praci, ¢astecné fizenou vytvarnou ¢i pracovni ¢innost
8.00-38.30 pokracovani ve spontannich ¢innostech déti, uklid hracek
8.35-9.15 hygiena, svacina, pohybova aktivita

pitny rezim pfistupny v prlibéhu celého dne

9.15-9.30 fizené cinnosti a zdjmové aktivity zamérené na vychovu a
vzdélavani déti, provadéné podle SVP PV

9.30-11.30 | osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku,
spontdnni pohyb, pohybové aktivity, seznamovani s pfirodou
11.30-12.00 | osobni hygiena déti, pfiprava na obéd, obéd

12.00—-14.00 | osobni hygiena déti, spanek a odpocinek déti, nahradni
aktivity pro nespici déti, dokonceni zapocatych praci,
individudlIni prace s détmi

14.00-16.15 | hygiena, svacina, odpoledni cinnosti déti zamérené
predevsim na hry, zajmové Cinnosti déti, pohybové aktivity
ve tridé, tak i na Skolni zahradé

Casovy rezim dne je postaven na dobé podavani jidel, ostatni ¢asy jsou
orientacni. Pruzny denni fad umoZnuje ucitelkdm reagovat na individualni
potfeby déti a situace souvisejici s programem vzdélavani. Planovani aktivit
vychazi z potfeb déti, pomér aktivit je vyvazeny s dostatkem prostoru pro
spontanni hru.

Stanoveny zakladni denni rezim muze byt pozménén v pfipadé vyletl, exkurzi,
divadelnich a filmovych predstaveni pro déti, besidky, détskych dnl a jinych
akci

Ucitelky denné ve tfidach provadéji u déti ranni filtr. Do tfidy nebudou pfijaty
déti s projevy respiracnich ¢i infekénich onemocnéni.

Nezbytny je v€asny prichod do materské Skoly (do 8.00 hod.) tak, aby dité mélo
dostatek ¢asu na realizaci svych aktivit, spontdnnich her. Po dohodé s tfidni
ucitelkou maze byt prichod v jinou dobu podle aktualni potieby rodicli, pokud
tim ovSem rodi¢ nenarusi ¢asovy rezim tridy.

Déti, které jsou do MS prijaty, by ji mély navitévovat pravidelng, zvlasté
v adaptaénim obdobi zvykani. V pFipadé, Ze dité bez omluvy nechodi do MS po
dobu delsi nez dva tydny, mize reditelka Skoly rozhodnout po predchozim
upozornéni o ukonéeni dochazky ditéte do MS.
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SKOLNI RAD

4.3 Preddavani déti zakonnym zastupcldm

Zakonni zastupci v dobé uréené pro p¥ichod déti do MS (do 8.00 hod.) predavaji
dité po jeho prevleceni utitelce MS v pfisluiné tfidé, do které dité dochazi.
Nelze doprovodit dité pouze ke vchodu do MS nebo $atny s tim, Ze dojde do
tfidy samo.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonéeni jeho vzdé&lavani od utitelky MS
pfimo ve tfid&, do které dochazi, popfipadé na zahradé MS a to v dobé uréené
materskou Skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

V pfipadé, Ze je se zakonnymi zastupci dohodnuta individualni délka jeho
pobytu v materské skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplsob prebirani
ditéte ke vzdélavani a jeho preddvani po ukonéeni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a
predavani pri vzdélavani v materské Skole. Vystavené pisemné povéreni
podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zakonni zastupci uditelce ve tridé.
Zakonni zastupci se mohou zdrzovat déle ve Skole pouze s védomim feditele
Skoly — napt. na pozvani (schlzky s rodici, akce Skoly s rodici).

Pokud zakonni zastupci dité nevyzvednou do konce pracovni doby dané MS,
kontaktuje je, pfipadné povérené osoby ucitelka telefonicky a zUstava
s ditétem v materské Skole, neZ si ho zakonny zastupce prevezme. Dile
postupuje podle doporuéeni MSMT — 36418/2015.

Po 45 minutdch neuspésného kontaktovani zdkonnych zastupci nebo
povérenych osob se ucitelka obrati s 74dosti o soucinnost na Policii CR (podle §
43 zadkona €.283/1991 Sb.), nasledné kontaktuje OSPOD. Veskeré naklady
spojené se zajisténim neodkladné péce o dité jsou predloZzeny k Uhradé jeho
zakonnym zastupclm (prace prescas, doprava, umisténka).

Stejné postupuje ucitelka v pripadé, prijde-li si dité vyzvednout osoba, u které
jsou zretelné projevy poziti alkoholu ¢&i omamnych latek.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte je porusenim skolniho radu.

5 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED PATOLOGICKYMI JEVY, PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI A NASILI (§ 30 odst.1 pism. c) $kolského zdkona)

5.1 PéCe o zdravi a bezpecCnost déti pfi vzdélavani

Matefskd Skola vykondvd dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka
prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby,
kdy je ucitelka preda zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

Kazda ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost svérenych déti od doby
prevzeti do doby predani zdkonnému zastupci, povéfenym osobam nebo jiné
ucitelce materské skoly.
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Ucitelka ma neustdle prehled o vSech détech, za které zodpovida, pribéiné
kontroluje jejich pocet.

Ucitelka pribézné kontroluje vSechny prostory, ve kterych se déti pohybuji
(tfida, herna, socidlni zafizeni, Satna). Pfi hie ve tfidé dba na to, aby si déti hraly
klidné, sleduje jejich hru, predchazi konfliktim. Nedovoli détem nosit do
materské Skoly nebezpecné predméty nebo hracky.

Déti jsou pravidelné upozorfovany na pravidla bezpecného chovani, které je
nutné dodrZovat v dobé pobytu v MS i venkovnim prostfedi.

Ucitelka nese odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné
obleceni déti ve tfidé i venku, za pfimérené stfidani aktivity a relaxace déti. Dba
na dodrzovani pitného reZimu, pfrizplsobi délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (slunec¢ni zafeni, velmi silny vitr, silny mraz). Pokud to
podminky nedovoluji (inverze, mraz pod -10 °C) ven s détmi nevychazi.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi béZném pobytu mimo uzemi MS stanovi
reditelka materské Skoly pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho
pedagogického pracovnika pripadlo nejvyse 20 déti z béZznych tfid nebo 12 déti
ve tridé, kde jsou déti s priznanymi podplrnymi opatfenimi druhého az patého
stupné nebo déti mladsi tfi let.

Pti zvySeni poctu déti pfi specifickych Cinnostech, napf. sportovnich ¢innostech,
nebo pfi pobytu déti v prostoru narocném na bezpecnost, uréi reditelka
matefrské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsSiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zplsobild k pravnim
Ukondm a kterd je vpracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd
vykonava ¢innost materské Skoly.

Pri zajistovani vyletd pro déti urci reditelka Skoly pocet pedagogickych
pracovnikl tak, aby byla zajisténa vychova déti, jejich bezpecnost a ochrana
zdravi.

Pri vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady BOZP,
které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.
Vzhledem k ochrané zdravi a zejména bezpecnosti déti pfi prebirani ditéte
zranéného (napf. dlaha, sddra na koncetiné, velky rozsah Siti trzné rany apod.)
maze uditelka MS odmitnout pfijeti tohoto ditéte do mate¥ské skoly.

V pfipadég, Ze se projevi u ditéte zndmky onemocnéni pfi pfichodu nebo béhem
pobytu vMS, je povinen zdkonny zastupce nebo jim povéiené osoby
neprodlené po vyzvé pedagoga dité z materské Skoly prevzit a navstivit Iékare.
Ditéti s pretrvavajicimi priznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je
umoznén vstup do Skoly pouze v pripadé, prokaze-li, Zze netrpi infekcni
nemoci.

V ostatnich otazkach bezpecénosti a ochrany zdravi se Skola fidi svoji smérnici
k zajisténi bezpecénosti déti.
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5.2 Zasady bezpecnosti pfi praci s détmi

Pfi vzdéldvani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna
Skolska a pracovnéprdvni legislativa.

Zejména pfi dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny
dohled na bezpeénost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:

déti se presunuji mimo Gzemi MS ve skupiné a to ve dvojstupech

skupina je zpravidla doprovdzena dvéma ucitelkami, z nichzZ jedna je na zacatku
skupiny a druha na jejim konci

skupina k presunu vyuZziva chodnik(

vozovku prechazi skupina predevsim na vyznacenych prechodech pro chodce,

prechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
ucitelka je presvédcéena o bezpecnosti pfechodu skupiny
pfi pfechdzeni vozovky pouzivaji ucitelky v pfipadé potreby teré, prvni a posledni

dvojice déti ma oblecené reflexni vesty

PFi aktivitdch rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je
nezbytné pouzit nastroje, které by mohly déti zranit, vykonavaji praci s témito
nastroji vyhradné pedagogicti pracovnici Skoly.

5.3 Podminky bezpecnosti pri ¢innostech konanych mimo Skolu

Pti pobytu déti v pfirodé vyuZivaji ucitelky pouze zndma bezpecnda mista, pred
pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hrebiky,
plechovkys,..)

Pfi hrach a pohybovych aktivitdch pedagogiéti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

Pfed cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
venkovnich prostorach, kontroluji pedagogiéti pracovnici Skoly, zda jsou
prostory ktémto aktivitdm vhodné a dostatecné pripravené, odstranuji
vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti
télocvicného nacini kontroluji jeho funkénost a bezpecnost. Pedagogicti
pracovnici dale dbaiji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti
a podle toho pfizpUsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti.

5.4 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili

DaleZitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci plisobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob
Zivota. Soucdsti Skolniho vzdéldvaciho programu je Minimalni preventivni
program.

Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi
pedagogicti pracovnici materské Skoly monitoring a screening vztahl mezi
détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi
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détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zdstupci, pfipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni (viz. MPP)

Dllezitym prvkem prevence v oblasti diskriminace, nepratelstvi a nasili je
vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a
pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zastupci déti.

Ve vnitfnich a vnéjSich prostorach Skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu,
koureni véetné elektronickych cigaret (v souvislosti se zakonem ¢.379/2005
Sb.), pouzivani nepovolenych elektrickych spottebica.

5.5 Minimalni standart bezpe&nosti v MS

Prostorova a organizacné — technicka opatreni:

Vstup do budov Gorkého 2566 i Travnik 41 pres videotelefon, vstup do $kolni
jidelny Gorkého pres samostatny vchod a videotelefon. BEhem dne je brana
z dlivodu bezpecnosti i pro zasobovani uzamcéena, nutno ji vzdy otevfit.
Prostor pro bezpecné uloZeni osobnich véci ucastnikl vzdélavani je zajiStén
v Satnach v uzamykatelnych skfinkach, déti maji své véci uloZeny ve skfinkach
$aten jednotlivych tfid MS.

Pravidelna Uprava zelené zajistuje prehlednost prostor v okoli pfistupovych
cest. Funkéni osvétleni pfistupovych cest do MS je zajisténo z vefejného
osvétleni.

Vnitrni predpisy:

MS ma vypracovany plan pro pfipad Gtoku zvenéi (narusitel), pfepadenti, véetné
zakdzaného vneseni nebezpecného predmétu, vyhruzka vybusninou, véetné
vazby na spoluprdci se slozkami 1ZS a orgdn0 mistni spravy a zavedeny
mechanismy ovérovani ucinnosti téchto planl véetné periodickych zkousek,
systém bezpeénostnich cviéeni a bezpeénostnich Skoleni. Povinnosti
zaméstnancl vztahujici se k Minimalnimu bezpecnostnimu standardu jsou
specifikovany v organiza¢nim fadu MS.

6 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI
(§ 30 odst. 1 pism. d) Skolského zakona)

6.1 Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdelavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely Setrnym zplGsobem s ucebnimi pomuUckami,
hra¢kami a dalSimi vzdéladvacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek
Skoly.

V pripadé umysiného poskozovani bude tato zdleZitost projednana s rodici
(zdkonnymi zastupci ditéte) a poZzadovana oprava, ptipadné nahrada Skody v co
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nejkratSsim terminu. Pfipadné poskozeni nebo odcizeni jsou pedagogicti
pracovnici povinni neprodlené nahlasit feditelce Skoly.

6.2 Povinnosti zakonnych zastupcl pfi zachdzeni s majetkem materské skoly pfi jejich
pobytu v materské skole
e Zakonni zastupci pobyvaji v materské skole jen po dobu nezbytné nutnou-
- pro prevleceni ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte
pedagogickému pracovnikovi matefské Skoly
- pro prevzeti ditéte a previeceni do $at(, ve kterych pFislo do MS
- ddle pak po dobu jedndni s pedagogickymi zaméstnanci skoly tykajicich se
vzdélavani ditéte, popfipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny
tykajicich se stravovani ditéte.
Tato povinnost setrvani zdkonného zastupce nezbytné nutnou dobu se
nevztahuje na dobu adaptace ditéte na MS, kdy je mozné dle dohody s tiidni
ucitelkou, aby rodic setrval déle, obvykle v rannich hrach pfi pfichodu do tfidy.
e Po dobu pobytu v prostordch materské skoly jsou zdkonni zastupci povinni
chovat se tak, aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v pripadé, Ze zjisti
jeho poskozeni, nahlasit tuto skutecnost neprodlené pedagogickému
pracovnikovi Skoly.

7 OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (UCITEL, DITE)

Ochrana a zpracovani osobnich Udaju se fidi nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaja.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do
styku.

Pravo déti a zakonnych zastupcu déti na pristup k osobnim udajliim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vnést namitku proti zpracovani osobnich Gdajl se fidi smérnici
reditele Skoly k ochrané osobnich udaja.

Zpracovani osobnich udajd déti za Ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie), dale seznamy déti na soutéze, plavecky vycvik apod.

je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcl ditéte.

Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznam( osob z akci Skoly (uditel, dité) bez jejich
svoleni je v rozporu s ob¢anskym zdkonikem (§ 84 a § 85).
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SKOLNIi RAD
8 POUCENI O POVINNOSTI DODRZOVAT SKOLNI RAD

8.1 U¢innost a platnost $kolniho Fadu
Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu reditelkou Skoly a je ucinny od
1.9.2025.

8.2 Zmény a dodatky skolniho radu
Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pred nabytim jejich Gcinnosti budou s nimi sezndmeni vsichni
zaméstnanci materské Skoly a také o nich budou informovani zakonni zastupci déti.

8.3 Sezndmeni zaméstnancl a zakonnych zastupcl se Skolnim radem
Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zdvazné pro zakonné zastupce ditéte
a zaméstnance Skoly.
Zameéstnavatel zabezpeci sezndmeni zaméstnancl s obsahem tohoto Skolniho fadu a
to nejpozdéji do 15 dnli od nabyti jeho platnosti.
Zakonni zastupci déti budou s obsahem skolniho fadu sezndmeni na Uvodni tfidni
schlizce a seznameni doloZi podpisem.
Zakonni zastupci, ktefi se tiidni schlizky netcastnili, budou se Skolnim fadem prikazné
seznameni prostrednictvim ucitelek ve tfidé, a to v nejblizs$im terminu.
Skolni Fad je vyvé$en na nasténce ve viech tfidach, na vefejném misté uréeném pro
dokumenty Skoly i na webovych strankach skoly.

Nahrazuje: Skolni Fad ze dne 1.9.2024
Platnost: od 1.9.2025

sy . , Digitalné podepsal Jana
Jana Straznicka, syasnicks, mea

V Kroméfizi dne 08.07.2025 Datum: 2025.08.28
MBA 1::5%7 +02'00'

Jana Straznicka, MBA
feditelka materské Skoly
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